
NUMÉRIQUES

ACCOMPAGNEMENT NUMÉRIQUE
nov./déc. 2024

PLANNING

 ATELIERS 

Bureautique : Les bases d’un traitement de texte
Initiez-vous aux bases du traitement de texte et découvrez comment 
créer, mettre en forme et personnaliser vos documents.

     vendredi 08/11             17h à 19h          Espace Louvière
     mercredi 13/11             14h à 16h          L’Usine à Chapeaux

NOVICE

Bureautique : Les bases d’un tableur
Découvrez les notions essentielles de d’un tableur, apprenez à gérer vos 
feuilles de calcul, saisir des données dans les cellules, et effectuer des 
calculs simples.

     vendredi 22/11             17h à 19h          Espace Louvière 
     mercredi 27/11             14h à 16h         L’Usine à Chapeaux 

NOVICE
Création de cartes de vœux numériques personnalisées
Utilisez des outils comme Canva* pour apprendre à concevoir et 
personnaliser des cartes de vœux électroniques à envoyer par email ou à 
partager sur les réseaux sociaux.
*logiciel gratuit, nécessitant la création d’un compte via une adresse 
email. Prérequis : venir avec son adresse email et son mot de passe.

     vendredi 06/12            17h à 19h          Espace Louvière 
     mercredi 11/12             14h à 16h          L’Usine à Chapeaux 

TOUS NIVEAUX
Ateliers à la carte
Vous n’avez pas pu assister à un atelier ? Contactez notre conseillère 
numérique pour le reprogrammer sur les créneaux « atelier à la carte ».

     lundi 25/11                   10h30 à 12h30          L’Usine à Chapeaux 
     lundi 16/12                   10h30 à 12h30          L’Usine à Chapeaux

TOUT PUBLIC          PAYANT           SUR INSCRIPTION*
*inscription au minimum une semaine à l’avance

NOVICE



     les vendredis          de 10h à 12h                  L’Usine à Chapeaux      
                  de 15h à 17h**      Espace Louvière
             de 17h à 19h** (sur rdv)         Espace Louvière      
     les samedis             de 10h à 12h**      Espace Louvière

QUEL E ST MON NI V E AU ? 

NOVICE

INTERMÉDIAIRE

AVANCÉ

NUMÉRIQQUES

DÉBUTANT
Vous n’avez jamais utilisé d’ordinateur, de 
tablette ou de smartphone. 

Sur smartphone ou tablette, vous savez 
envoyer des SMS, passer des appels, envoyer 
des emails et naviguer sur Internet. Sur 
ordinateur, vous maîtrisez les clics gauche 
et droit, l’accès aux caractères spéciaux, le 
copier-coller, et la navigation sur Internet. 

Vous savez installer des applications, faire 
des mises à jour, organiser vos fichiers 
et utiliser plusieurs applications pour 
communiquer. 

Vous savez allumer votre appareil, envoyer 
un SMS. Sur ordinateur, vous savez utiliser 
le clic gauche, taper au clavier et envoyer 
un email. 

01 30 88 89 00
32, rue Gambetta 78 Rambouillet
                usineachapeaux.fr

Christine Guibert | conseillère numérique
07 83 03 31 82 | c.guibert@usineachapeaux.frCONTACTS

PERMANENCES

**hors vacances scolaires

TOUT PUBLIC          GRATUIT

TOUS NIVEAUX

 NUMÉRIKIDS
Découverte du numérique
Dans cet atelier, les enfants auront l’opportunité d’apprendre les bases 
de la programmation en créant leurs propres jeux simples. Ils utiliseront 
une plateforme conviviale appelée Scratch, qui utilise un système de 
blocs graphiques pour construire des scripts et des interactions sans 
avoir à écrire de code complexe.

     mercredi 27/11            10h à 12h          Espace Louvière 
     mercredi 18/12           10h à 12h          Espace Louvière

8/12 ANS          PAYANT           SUR INSCRIPTION*
*inscription au minimum une semaine à l’avance


